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1、 前一阶段工作小结：
1.教学方面：
（1）各备课组集体备课正常开展，数学、英语、物理开设了教研课，多数老师参与了集体备课和教研课活动，总体效果较好，语文因课务冲突调整到下周。
（2）各备课组提供了本周周周清知识清单，准备了相应试题，各班划分了周清小组，周清工作有序开展。
（3）各备课组准备了双休日作业及相应学习任务，年级组汇总了双休日学习清单。
2.管理方面：
（1）各班抓住时机加强常规管理工作，班主任有序开展了谈心谈话活动。
（2）升旗仪式、跑操有序组织，学生精神面貌较好。
（3）各班卫生工作正常开展，各包干区能按时打扫。
（4）各楼层值班人员能坚守岗位。
2、 问题与不足：
（1）极少数老师未能参与集体备课，有的学科集体备课时准备工作不充分；
（2）教研缺乏深入，教研课听课人数不足，评课工作未能及时到位；
（3）有的学科教学案、讲义量偏大，精选程度不够；
（4）不少学生胸卡佩戴意识不强，少数学生不能坚持穿校服上学；
（5）少量学生发式整改不到位；
（6）上课时有学生打瞌睡，交头接耳，听课不专心；
（7）年级组对学科作业检查不够及时；
（8）极少数学生心理健康普测工作拖拉。
（9）课间窜班窜楼现象仍然存在；
（10）部分班级外出上室外课时教室内不能及时关闭电源，造成浪费；
三、下周工作布置：
1．教学方面：
（1）集体备课要充分准备，落实好任务传达与布置、教学环节回顾与展望，交流各班教学情况；备课组长要将主备任务分解到位，主备人要讲解备课内容，围绕授课内容深入研讨；研究教材、研究学情，抓好基础，把握好难易，树立学生信心，及时做好复备工作；教学案、作业练习要集体研讨后印发给学生，确保精选，宁可老师多费时，不让学生做废题，作业有布置必检查，有检查必反馈，还需跟踪纠错；
（2）教研课要明确授课时间、地点及教研重点，本组老师要全员参与听课、评课，如有课务冲突要提前协调好，服从教研课；
（3）周清知识清单一定要详细到具体知识点，避免笼统，避免大而化之，不要再出现诸如第几章第几课之类；周清之后必须坚持零差错；
（4）集体备课时要明确本次周清命题人，在周四下午下班前提交周清试卷，命题老师在周五晚8点前要完成阅卷任务，年级组及时做好统计评价工作；
（5）双休日学习任务要合理布置，要明确书面作业、复习整理、阅读识记的内容和完成时长；
（6）加强对读背内容的检查，提高读书课效率；
（7）抓好教学进度，及早做好谋划，紧前不紧后，突出学生主体，贯彻少教多学，提高课堂效率；
2.管理方面：
加强常规管理，促进教育教学秩序稳定有序：
（1）指导年级学生值勤工作，当周值勤学生要提前10分钟到岗，坚持公平公正、一视同仁、文明执法，要求违纪违规学生做好登记，各班要求学生配合值勤检查，按时到校，穿好校服，佩戴好胸卡，养成良好习惯。
（2）检查班级学生穿戴（女生首饰）、发型（染发、黄发）、手机携带等。配合政教处做好抽查。
（3）各班加强课间管理，治理窜楼窜班现象，楼层值班老师加强课间巡查；
（4）督查第一期黑板报完成情况；
（5）抓好教室内外及包干区卫生打扫，落实专人负责教室用电设施的管理，三、四楼大办公室分别由9班、6班负责卫生、水电管理；
（6）督查寄宿生卫生纪律及在宿舍使用手机等用电设施情况，加强与宿管员沟通联系，及时了解学生就寝情况；
（7）抓好周清跟踪督查落实工作；
（8）及时完成各项中心工作，了解学生缴费情况，完成全员导师分配工作。
（9）加强周日的学生学习管理，各班检查学生制订的周末学习计划，引导学生自我复习和整理；把培尖对象抓在手上，班主任进行家访。
四、安全管理：
安全提醒：
1.教育学生遵守交通法规，提醒家长不在校门口网格线内停车，不在校门口随意调头，驾乘二轮车佩戴好头盔，认真配合做好文明城市创建工作； 
2.关注气温变化，提醒学生适时增减衣物，谨防感冒；
3.完成平台“春季开学安全第一课”和安全课程第五课时的授课任务、利用班会课播放安全视频，做好安全隐患排查工作，发现安全隐患及时上报，跟踪整改情况；
4.下周起每班2名学生按轮值表参与校门口上学期间值勤，提醒学生提前到岗；
5.注意节约用水用电，关注用电安全，尤其关注电动车充电安全，严禁私拉乱接。
