2024年春学期高三年级工作简报
（周五班主任、备课组长例会宣讲提纲）
第5周（3.25---3.31）
一、 前一阶段工作小结：
1、部分学生体检复查：19号上午。
2、部分学生费用催缴。
3、外语口语测试（23号）：
派6个监考老师：冯美琴、蒋小妹、陈芳、段玮玮、朱海霞、王杰
泰中送考：高志迅；日语（四高）送考：张弘静。
家长自行送考。加强安全提醒。
4、二模考试安排：卜校负总责。明确毛主任为“市督考员”，按文件要求负责相关工作；朱主任负责考务工作的具体组织和协调，侧重考风考纪教育和巡考督查；其他同志按年级组安排积极配合。
5、二模考试部署和要求：
通知：明天开始，高三年级将举行二模考试。为进一步组织好本次考试，特要求和部署如下：1.思想上高度重视。市局对考试的领卷、分发、巡考、督考都做了严格要求。请大家务必认真对待这次考试，严密组织，严格监考。2.每场考试提前20分钟到达年级组参加考务会，提前10分钟进考场，提前5分钟分发试卷和答题卡。3.各班按标准化考场要求整理考场，清空考场杂物，自习室1.2.3由8.9.10班负责打扫和整理(含考后），贴好桌贴。4.每个老师看好考试期间的晚自习、考试前后的辅导安排，按时到班到岗。5.班主任到班加强考前教育，引导学生思想重视，全力赴考，努力考出最佳水平和最好成绩，为后期复习树立信心。6.各科老师考前要有意识的要求学生规范考试，规范有很多方面，譬如书写的规范（不好看不要紧，一定要整齐）、布局格式的规范（数学、物理大题，语文英语作文，政史地非选择题等）、描述表达和步骤的规范、学科专业术语及公式符号的规范等，让学生懂得习惯决定分数。7.今天下午大课间答疑期间，年级组召开广播会，进行考前动员。期待大家共同努力，确保二模考试平安顺利，考出佳绩！高三年级组3.19
6、教辅材料收费：班主任按照本班材料征订分发情况组织收费，同时请各班主任做好缴费情况的统计。
7、外语口语测试安排：本月23日将进行外语口语测试，请班主任通知到相关学生，由家长负责送考，签订送考责任状。目前有的班主任还没通知学生！关于外语口语考试再提醒：各班主任提醒参考考生尽量不携带手机、电子手环等禁带物品。如有携带的在考生进入准备室前由考点统一登记保管，提醒考生考试结束至指定位置领取，不得带进考场。
8、单招生录取情况汇总：目前，已有部分学生被高职院校录取，请各班主任及时做好统计，在线填写上表！
9、组织二模考试：20、21、22日。
10、参加校务会，汇报年级组作业和集体备课情况。制定《高三年级作业管理规范和要求》。
11、人口排查：各班级，按照公安部门的要求，需要对住宿在校的学生和租房在外的学生、陪读人员及房东信息进行摸底排查，请各班按照两个表式进行统计，统计的信息必须真实、详细。各班级以电子表格的形式于下周一上午10点前发至本群。高主任负责汇总。由于涉及到公安部门的排查，请大家引起重视。
二、问题与不足：
1、通过检查，发现各学科作业的布置、批改存在不少问题：不能及时布置、量少、次数不足、批改不及时等。
2、有的学科限时作业不能按时发放到学生手中，需要加强督查。
三、近阶段工作布置：
1、常规管理方面：
继续加强常规管理，促进教育教学秩序稳定有序。
2、教育教学方面：
（1）抓好各科作业的布置、批改，常态化。明确次数、记载簿，学生记载批改情况。
（2）下周周周清正常。 .
（3）全校作息时间做适当调整（见上表）： 1、全校上7:00-7:40自主阅读（早读）；7:50-8:35第一节课；8：45-9：30第二节课；9：30-10：00上午大课间；10：00-10：45第三节课；10：55-11：40第四节课。2、下午、晚上作息时间不变。以上调整从下周一（3月25日）开始执行。请大家认真看清上课时间，确保教学秩序正常有序！
（4）周六正常上课。（临时课表）；布置好周日作业，汇总作业清单。
（5）研讨课正常：语数外、物化生。
（6）外语口语测试：
（7）年级组对各项工作加强跟踪、督查和落实管理
3、安全管理：
1、 教育学生驾、乘电动车佩戴安全头盔。
2、各班完成安全教育平台。
3、心理健康教育培训，关爱学生。
