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一、本周工作小结
1.“每日一歌”月度评比。 
2.周周清月度评比：优胜班级、先进个人。
3.学生田径运动会：圆满完成“安全有序，简约热烈”的目标；手机问题。
4.高职单招专题会：学生动员会；家长会。
5.国庆假期：发饰、服饰整改；劳动实践；贫困生走访；集中答疑。
6.团员基础知识测试。
7.综评填报。
7.学生广播会：高三年级学生体质健康监测工作；综评填报扫尾；高职单招。
8.艺术生（美术、体育）专业培训时间的调整。
9.高职单招意向统计。
10.体质监测名单统计。
11.个别未缴费学生的催缴。
12.高三全体任课教师会议。
二、下周主要工作
总要求：勤动脑、善思考，勤走动、善发现，勤反馈、善解决。
（一）安全管理  责任人：班主任、备课组长
1.交通安全再教育：驾乘电动车须佩戴头盔，不闯红灯、不逆行。
2.用电安全：“安全出口”指示灯牌的保护。
（二）师德师风  责任人：班主任、备课组长
规范课堂教学行为，稳定课堂教学秩序。
（三）教学工作  责任人：班主任、备课组长
1.期中联考：通过主题班会、广播会等形式，营造迎考氛围，调优精神状态；指导学生制定目标、明确措施；对照进度，及时调整教学计划；滚动练习，克服遗忘；小步快走，留一定时间进行“回头看”；杜绝“放羊式”课堂，每节课要有抓手，有任务、有督查；多关注目标生。
2.教学常规：
（1）集体备课：正常组织，以研为主；重点备下周的学案、练习（包括纠错练习，即周清）、如何突破重难点等。
（2）研讨课：正常组织，确保全员参与（避开听课老师有课的时间，必要时由上课老师调课）；每人每学期至少一次。
（3）课堂教学秩序：加强责任心，多走动、多巡查，保证课堂秩序正常；所有课不留空白，不让学生等下课、等放学。
（4）加强对新高考的研究。转变自身观念，更新教学策略，要坚持“问题导向”，增强“目标意识”，要通过自主研修、集体备课、观摩学习等方式，努力把新课标、新高考研究透，把考点、把题目讲透，要重视对学生思维能力的指导，而不能用老思想解决新问题，不能“穿新鞋走老路”；不断提高自己的专业素养和业务能力。
（5）教学资料检查：每周抽查备讲改辅练的情况，有记载、有通报。
3.“周周清”PK（纠错练习）：
（1）内容：一周的错题进行再训练；也可以适当进行滚动训练，尤其是选修科目。
（2）时间和地点：每周日下午，在各班教室，不重新编排考场。
（3）时长：两个小时，学生3:30到班，3:35-5:35周清。
（4）监考老师及监考纪律：班主任监考；认真监考，防止学生作弊。
[bookmark: _GoBack]（5）周清任务清单的编写和试题的命制：每次集体备课要对任务清单进行讨论，然后于每周二上午放学之前把任务清单交年级组，每周四上午放学之前把试题交年级组；语文、英语的时长各为20分钟，分值各25分，数学为35分钟，时长40分钟，其余科目为15分钟，分值为各20分，总时长120分钟，总分150分（特别提醒：排版统一用5号字体，行距用最小值，要控制版面数量）。
（6）阅卷：智学网流水作业，可以组内老师轮流阅卷，命制试题时要备注一下每题或者每次的阅卷老师的姓名（跟之前一样）。
（7）每次仍然对周清情况进行统计，然后对月度的优胜班级和先进个人予以表彰。
4.“摆摊式”辅导：
（1）班主任放两套桌凳在走廊。
（2）各位老师可以在教室走廊、教室内进行答疑，但不可以整班上课。
（3）如果其他班级有学生提问而自己正好也空闲，那就不能因为不是自己任教的班级而拒绝解答。
（4）如果不能现场解答的，可以将问题留下，等辅导课之后进行研究然后再找时间对学生进行解答。
（5）每一位老师要认真对待、耐心解答，哪怕学生问的问题再简单，也不能简单敷衍甚至责怪几句就把学生打发掉。
（6）对于学生问得比较多、非常具有共性的问题，要记下来，在下一节课一上课就对全班进行讲解。
5.高职单招：动员要有力（班主任为主体，任课教师协助；工作要细，要与重点学生逐个交流，必要的时候与家长沟通），确保本届录取人数不低于350人；纳入班级考核；分层教学、分层指导。
6.期中模拟：下周五、六；命题。
（四）教育工作  责任人：班主任
1.“润心行动”：
（1）关注学生心理健康：对上次心理普测有问题的学生要关注，要善于发现学生存在的心理问题；营造通过谈心交流进行育人的氛围，充分利用早读课、课间、晚饭后等边间时间，多找学生谈话，班主任对目标生至少每周2次，对其他学生至少每月1次，任课老师对目标生每月至少1次，其他学生尽量每学期1次。
（2）目标生管理：学习、生活、情绪等全方位的观察、关心、指导、帮助；鼓励学生培养主动思考、主动探索、主动提问、主动解决问题的意识和能力。
2.课间跑操：人数，整队“静快齐”，纪律，口号，班主任跟跑。
3.班会课：播放《网络安全宣传片》，布置完成安全教育平台“网络安全专题”。
4.凡出教室的活动都要认真组织：出教室上课、活动课、课间跑等，都要认真对待，严肃纪律。
5.“每日一歌”的常态化推进。
6.其他常规管理：迟到问题（尤其是早上）；卫生打扫（尤其是包干区、教室内的讲义柜）。
（五）其它工作  责任人：班主任、备课组长
全市学生体质健康监测：10月17日，全体高三学生；做好动员，要让学生态度端正，学生的考核结果与评优评先挂钩；做好准备，着装、饮食等；特殊学生的手续。

