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一、本周工作小结
1.大课间“摆摊式”辅导的落实：教师都能准时到岗、认真释疑。
2.“每日一歌”继续推进。
3.研讨课：出席情况比之前大有改观。 
4.高职单招学生思想工作推进。
5.周周清。
6.“润心行动”：班主任与学生的谈心、谈话。
7.高考（学考）报名：通知学生准备身份证和户口本。
8.主题班会。
9.阶段测试统计、总结。
二、下周主要工作
（一）安全管理  责任人：班主任、备课组长
1.交通安全：遵守交通规则。
2.食品安全：卫生；健康；营养。
3.学生安全：期中考试前后是学生安全事件频发的阶段，大家要保持警惕。特别提醒几点：承认学生差距，要有等一等的心态；注意教育方式，切勿简单粗暴；严控作业量，保证学生睡眠时间（提升教学质量的关键是在学校，在课堂，指望课后多布置作业来提高质量，完全是痴人说梦，也是对学生、对学校的不负责任）；多跑多看多督查多了解，把问题解决在萌芽状态。
（二）师德师风  责任人：班主任、备课组长
《中小学教师职业道德规范》再学习：爱国守法、爱岗敬业、关爱学生、教书育人、为人师表、终身学习。
（三）教学工作  责任人：班主任、备课组长
1.期中联考：
（1）继续营造迎考氛围，引导学生注意学科均衡发展，不断调优学习状态。
（2）严格管理：对在校时间要充分利用，效益最大化；对课间、边角时间等也要加强管理；气温下降，学生上午迟到人数有所增加，要提前预警，狠刹歪风。
（3）指导学生自主复习：如各类错题、基础知识的“再回首”，要让学生每节课都有目标、有任务、有收获，切记“放羊式”的纯自由复习。
（4）解题方法及应试技巧的指导。
（5）备课组统一好复习进度，考试前做2-3份综合练习。
（6）任课教师期中考试不监考自己所教学科，由备课组长召集本组成员到年级组集中做题，做完后进行讨论、交流，年级组将进行点名并公布结果。
（7）不参加期中考试的学生一定要和家长对接好。
（8）家长协助监考。
2.教学常规：
（1）集体备课：保证时长，交流研讨。
（2）研讨课：全员参与，及时评课；下周为语、数、英、化、地。
（3）课堂教学秩序：加强责任心，多走动、多巡查，关注目标生、单招生等各层次学生的上课状态。
（4）“摆摊式”辅导：要多关注目标生的思考、提问情况。
（5）教学资料检查：每周三上午放学前交年级组。
3.“周周清”PK（纠错练习）：
（1）参加学生的考试态度、人数核对，没有参加的要及时和家长对接好。
（2）认真监考，防止学生作弊。
（3）及时阅卷，及时反馈；错题的再纠错（江苏省江安中学：向订正要满分）。
（4）月度统计与表彰。
4.高职单招：
（1）合格性考试（尤其是补考科目）的复习。
（2）期中模拟考试之后的相对集中和学业辅导（任课老师、临时班主任的配备）。工作要细致。
（3）适当关注拟报考院校、校测等相关信息，有针对性地做好相应的准备工作。（王霞书记利用晚自习的时间解读高职单招的相关政策及部分院校以前的招生简章）
（4）班主任对已经确定参加单招的学生要关心、指导到位，对摇摆不定的学生的思想工作要细致，要注意方式方法，不说过火、绝对的话。更不能说没有经过考证的话。
（四）教育工作  责任人：班主任
1.“润心行动”：
（1）关注学生心理健康：只有走近学生身边，才能走进学生心灵，要继续与学生谈心、谈话（氛围要靠营造，措施要靠引导）。
（2）特殊学生的日常关注；增强特殊学生的存在感、成就感、获得感。
2.班主任轮值，同楼层、同办公室联防联守，不能让学生有事或请假都找不到人。
3.单招学生的学习状态：帮助进一步明确目标，制定计划；多观察，多谈心，多指导；必要的家校合作。
4.目标生的过程性管理：学习资料的检查；了解并帮助解决学习生活中可能遇到的困惑。
5.“每日一歌”的常态化推进。
6.寄宿生的管理，尤其是手机管理，天气降温，要多多关心寄宿生的生活，多去宿舍看看。 
（五）其它工作  责任人：班主任
1.高考（学考）报名：
（1）核对身份证和户口本信息是否一致、是否过期，不一致的需要到派出所更新。
（2）核对学生是否为本省考生。外省考生需要填写借考申请表及相关材料的准备。借考申请表报名时填写。
（3）借读生回原学校报名。复读生收取身份证、户口本、高考录取通知书，已经被高校录取的学生还要交录取通知书。复读生的证件单独交。
（4）残疾学生特别照顾申请
（5）艺术生的报名，特别是在外培训学生，要逐一落实，相关班主任落实责任。
（6）应报尽报、切勿遗漏，在班级花名册的，由班主任负责。
2.教辅费用：根据实际征订情况扫码缴费；注意组合、语种；下周一统计缴费情况。
3.保险费用
4.周日托管服务：周日下午3:30开始提供托管服务，学生可自愿到校。
5.协助体育组做好11月11日的高三体育抽测准备工作。
