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一、前一阶段工作小结
1.完成了期中考试，各学科各班级开展期中分析。
2.本周因期中考试周清暂停。
3.完成期中之后的课务调整。 
二、师德师风学习和提醒：
提醒所有老师：爱生如子，学会换位思考，牢记两句话：假如我是孩子、假如是我的孩子。要正确、妥善对待违规违纪学生，不得体罚学生、不得使用言语暴力，更不得辱骂学生，适当惩戒要合乎规范，停课反省超过1天要报备。 
三、下一阶段主要工作
（一）教学工作
1. 做好期中分析工作。各学科分析本班考试情况，既有班级整体情况，更要突出目标生情况分析。
2. 迎接市局“沉底一周”集中调研
（1）时间：下周一至周五，全天候，包括早读、晚自习及宿舍管理
（2）办公纪律：下周原则上不得请假，特殊情况，半天内向分管校长请假，超过半天的向校长请假。所有人按时上班，办公期间，不得玩手机、玩电脑，遵守办公纪律。
（3）教学管理：课堂乃是重中之重；调研听课将走进各班教室。所有老师都要认真准备下周的课务，各备课组要抓紧时间将学案打磨好；要基于学情、活动充分、有讲有练、兴学有成。尤其要关注“讲什么”！
3. 关注作业管理 
①平时作业当堂完成，训练学生解题速度，养成限时完成的习惯。
②细化假期作业管理，任课老师填写好作业反馈表，既有班级总体情况评价，更有重点学生跟踪督查记载，指出学生作业中的亮点与不足。下周二上午放学前将所有任课老师的作业批改记录交年级组检查。
4. 期中考试结束，从11月17日晚自习起按新课表上课。周三上午安排学测科目考试，各备课组提前出好试卷，油印后送年级组办公室。考后迅速阅卷，班主任及时做好成绩统计分析工作。平时每周三的考试在各班进行，班主任加强诚信考试教育，着眼于检查学习状况，通过考试发现学习中存在的问题与不足，引导学生查漏补缺；监考老师做好监考工作，最大限度地保证考试成绩真实有效。学测科目每三周进行一次模拟测试。
（二）管理工作
1.狠抓常规管理，切实为教育教学保驾护航。
（1）抓好期中分析，各班对照班级总体目标和个人期中目标，分析目标达成情况，各班整理出一马当先、万马奔腾、各科领军对象、进步之星等各类对象，在教室内张榜表扬，在家校群里通报表扬。
（2）各班做好家长会准备工作，分析班级学生学习、思想、生活等各方面情况，在家长会上予以通报分析。提醒老师做到：了解学生、热情接待、互通信息，坚决杜绝：一味告状、爱理不理、总是埋怨，要争取做到：了解学校、信任学校、充满信心。
（3）组织学生认真分析期中考试情况，总结经验吸取教训，为后半学期学习明确方向。
（4）纪律管理：
抓好作息纪律管理，按时到校，不迟到；要求学生充分利用在校时间，珍惜课间、边角时间，力求效益最大化；杜绝玩手机、看闲书等干扰因素。班主任要加强课间巡视，尤其是晚自习课间；关注男女生交往，狠刹恋爱风气，教育学生，现在恋爱，荒废学业，身心疲惫，错失更优秀的人选，葬送大好前程。严格仪容仪表管理，年级组加强检查记载，要求学生穿冬季全套校服，如有特殊情况，裤子必须穿黑色或深藏青。 
（5）抓好寄宿生管理。寄宿生及半寄宿都必须严守宿舍纪律，重申三次违反宿舍纪律则开除宿籍，取消住宿资格，尤其要关注女生宿舍管理。各班要加强半宿生纪律教育，确保午休质量。
2.班主任工作提醒：
（1）做好期中之后谈心谈话工作，关注头部学生，加强沟通交流。
（2）继续做好家访工作，及时做好记载。
（3）完成二类书的收费工作，请各班主任代收，新华书店逐一结账。
（4）接受市局“沉底一周”集中调研，抓好以下工作：
①班级纪律：班主任是班级纪律的责任人，下周的早读、晚自习要全程在校，加强对课间、特殊时段的管理，确保秩序井然。各楼层值班班主任晚自习后到宿舍检查并签到。
②周日晚自习前全校组织一次大扫除，办公室、教室、包干区打扫到位；班级文化由各班检查，各自习室、大办公室的黑板要清洗干净；班级黑板报，由政教处统一布置，如无集中任务，可安排期中表彰内容，或展示优秀作业答题纸。
③各项常规：各项常规活动正常开展，比如升旗仪式、每日一歌、跑操、大课间答疑、周周清等。外出上课整队前往，做到静快齐。要进一步巩固养成的良好习惯，都在大道上整好队伍，再前往指定地点。
（5）做好双评工作，家长评教师、教师评校长。
（6）做好宪法小卫士的在线学习，要求学生记好自己的账号和密码，利用信息课课后几分钟完成登录学习任务。
三、安全管理  
期中考试前后，尤其是分数揭晓后，是各类安全问题频发的敏感阶段。
（1）注意教育方式：多交流谈心，可以批评指出问题，但严禁简单粗暴，严禁体罚和变相体罚，严禁言语冷暴力。
（2）堵住各类漏洞：班主任在每个午别（上午、下午和晚上）都要查看学生是否全部到班，确有困难的要委托班级有第一节课的老师看一下学生是否全部到班，如有异常，要第一时间与家长取得联系并汇报年级组。对于学生请假，要从严把关，完善手续。晚自习后，要多到宿舍查看，可以打联防。一些关键敏感时段，要亲自到场检查，比如，周五。
（3）要有一定预判：对班级有问题学生要心中有数，要及早预防，要充分发挥班级干部、心理委员等学生干部的作用，对于一些苗头性现象要尽早掌握，提前消除。
[bookmark: _GoBack]（4）教育学生遵守交通法规，强化交通安全意识。坚持佩戴头盔，当前不戴头盔现象比较严重，尤其是乘坐二轮车的学生，各班要加强教育，要在家校群里反复讲。
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