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一、本周工作回顾
1.美术专业省统考：送考专题会；送考（及餐旅安排）工作。
2.单招班高职院校介绍宣传活动。
3.第三次阶段检测：组织；统计与表彰。
4.单招班第一次阶段检测：命题与组织；统计与表彰。
5.每日一歌的评比。
6.文明礼仪主题广播会。
7.贫困生帮扶结对手册的填写。
8.单招班主题朗诵比赛准备工作。
[bookmark: _GoBack]9.少数学生转入单招班的对接工作。
10.趣味运动会。
11.形象礼仪培训活动的相关准备工作。
二、下周主要工作
（一）安全管理  责任人：班主任、备课组长
1.心理安全
（1）高度重视。目前部分学生的学习压力较大，尤其是少数目标生，不同程度地出现一些心理变化或情绪波动。
（2）正确引导。合理地设定目标，理性地对待自我。不念过往，不惧将来，活好当下。“如果你抑郁了，说明你活在过去；如果你焦虑了，说明你活在未来；如果你心情平静了，说明你活在现在。要学会善待自己。”
（3）工作留痕。及时关注各种异常动态，处理问题要及时，一定不能拖拉；教育、管理、联系的过程都要留有痕迹，注意留痕存档。
2.运动安全
昨天趣味运动会之后，不可避免的会出现学生身体不适，或者是同学之间、班级之间的矛盾。班主任加强防范，发现问题要第一时间妥善处理并及时汇报年级组。安全工作是学校各项工作正常开展的前提，所有人要有安全置顶的意识，增强岗位的职责意识，不懈怠、不大意，共同维护好学校良好的教育教学秩序。
3.交通安全、水电安全等常规性提醒。
（二）师德师风  责任人：班主任、备课组长
筑牢师德底线，坚守育人初心。
（三）教育教学工作  责任人：班主任、备课组长
1.传达学校教研工作会议主要精神：
（1）学校校本教研制度（讨论稿）包括章程、集体备课制度、研讨课管理制度、教学案编写管理制度、教师素养提升管理制度、考核细则等六个部分。
（2）主要工作提醒：
①集体备课：活动前一定要充分准备，不是就已经油印的讲义进行讨论，而是讨论定稿之后再油印；分工与协作，不是简单的“1+1=2”甚至“1+1<2”，而要实现“1+1〉2”；全员参与，每周3课时，高三各备课组一日一研；个性化复备；教学反思的交流。
②研讨课：原则上语数外每周一节，选修课每两周一节，每学期各备课组老师至少安排一次；授课教师先试讲，本年级备课组全员参与听课、磨课，提高质量，然后全校展示、研讨交流、总结反馈。
③教学案编写：体现“少较多学 兴学有成”课堂教学模式；目标明确，内容精准，方法得当，分层设计，格式规范；个人初编→集体研讨→二次修改→审核定稿；教学反思（考核的指标之一）；教学案的汇编存档，资源共享。
④教师素养提升：合理规划自身的职业发展目标和路径；继续教育、培训、校际观摩等各类教研活动的参与和考核；学科各类比赛的积极参与和考核；立足教育教学的难点、重点、痛点，聚焦“小切口”，开展微课题研究，“人人有教研方向，人人有课题研究”（要关注课题主持人在各级各类评选中的重要性）；论文的撰写，每学期至少一篇获奖或发表。
2.继续做好“润心行动”工作：
（1）重点工作：
①班主任做好重点学生（“两类学生”）的关爱工作，并及时记录在《班主任工作手册》上，要把“班级每日会商”工作机制落细落实落到位。
②全员谈心谈话活动。认真落实全员导师制工作，班主任要组织本班教师对本班所有学生开展1轮全员谈心谈话活动，了解学生近期学习、生活及家庭等方面的情况，及时发现、处置苗头性问题，所有老师（包括科任教师）要拍照留存并填写好《泰兴市第二高级中学导师辅导学生记录表》，班主任汇总后报年级组。截止时间：12月10日。
③开展一次入户家访活动。班主任和科任教师要开展一次入户家访活动，主要对象为：特殊情形家庭学生、外来务工人员随迁、留守学生、学习压力偏大学生、体质特殊或有先天性疾病学生、存在精神或心理问题学生、近期出现家庭变故学生、亲子矛盾突出学生，班主任将家访记录表和家访照片统一收齐后交年级组汇总，交政教处。截止时间：12月10日。
（2）关于长期请假学生：班主任对所有长期请假学生，要查明原因、完善手续、留下记录、汇总存档。
3.单招班：
（1）合理调整教学进度。
（2）关注新进班学生的学习状态和学习效果。
（3）本周日下午2:30在图书馆四楼报告厅举行朗诵比赛和形象礼仪培训活动，所有班主任全程陪同。
4.班级管理：
（1）优化目标生名单，树立目标导向意识。按照目标分解数“进一”取整；下周召开本一目标生座谈会。
（2）高考体检：40元/人；下周三早上6:45开始；所有学生（包括长期请假、在外考试的音乐生）均须参加，班主任要提前通知。
（3）关注班级整体运行动态，始终做好班级稳定工作，营造良好的学习环境。
（4）“摆摊式”辅导，质疑单的有效运用。
（5）“卓越小组”“学习小组”相关工作的持续推进。
（6）周末学习管理（周日下午安排表的调整）。
（7）节电工作：各班节电员的职责。
（8）其他常规工作：迟到问题；请假问题（一定要规范请假手续，严肃请假手续的审批；窗帘问题；课堂纪律（尤其是大课间辅导的纪律）问题；每日一歌（加强表情管理）；跑操（尤其是口号问题）等。
（四）其它工作  责任人：班主任
1.本周班会课：
主题班会：弘扬宪法精神，厚植爱国情怀。
安全视频：播放“交通安全专题学校版”。
2.12月分黑板报主题：爱国˙法治˙和美。
