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一、本周工作回顾
1.学生高考体检：费用收缴；学生广播会；抽血。
2.困难学生申领冬服名单。
3.每日一歌。
4.作息时间微调：早上到校时间推迟5分钟，其它不变。
5.跑操：抽查几个班级的人数，个别班级严重不足，部分学生在教室无所事事。
6.大课间辅导：班级之间很不均衡。
7.教学常规检查：备课时数充足，教学案均有二次备课；作业适量，二次复批较少；集体备课正常进行，参与情况较好；研讨课正常进行，听课情况较好。
8.单招班：诗韵中国朗诵比赛；形象礼仪培训。
二、下周主要工作
（一）安全管理  责任人：班主任、备课组长
1.安全形势严峻。 
2.把安全工作当成头等大事：
（1）始终绷紧安全之弦，树立责任感。
（2）牢牢树立岗位意识，坚持责任心。
（3）要有关键阶段的敏感性：比如放假前、考试后、散学时、晚自习前、大型活动后等节点的学生安全；比如冬季来临，由于空调、取暖器等大功率用电设备的使用，带来的安全隐患等。
（4）安全工作需要踏实严谨的作风：关键节点的到岗、认真的观察、及时的发现、真诚的交流、详实的记载等，只有一丝不苟的对待每一个环节，才能消除各类安全隐患。决不能把不出事寄托在侥幸上。所有教职工对各类安全隐患，发现问题第一时间要提醒和汇报，不能置之不理。
3.运动安全、交通安全、水电安全等常规性提醒。
（二）师德师风  责任人：班主任、备课组长
筑牢师德底线，坚守育人初心。
（三）教育教学工作  责任人：班主任、备课组长
1.期末联考：
（1）重温目标，树立目标必成意识。
（2）合理安排，确保教学有序推进。
①营造氛围，紧张迎考。合理加压，注意疏导，尤其要关注心理素质、学习能力上有差异的学生，分层施教。
②制订计划，自查进度。结合期末一模和下学期期初联考的时间，合理安排好复习计划，避免复习的盲目性。 
③加强指导，重在督查。要重视学法指导和考法指导；学习任务布置之后要及时进行督查和反馈。
2.落实学校教研工作会议主要精神：
（1）讲什么比怎么讲重要；学多少比讲多少重要；适应学生比适应课本重要；抓纠错督查比多布置作业重要。
（2）主要工作提醒：
①集体备课：集体备课重在备内容，讲什么要基于几个考虑，如学科的核心概念、重要概念、高考的高频考点知识、基于学生最近发展区的知识等；集体备课重在备学法，一堂好课不在于教师讲得如何精彩，而是学生到底掌握了多少；集体备课重在备学情，容量不必大，难度不必深，一定要适合我校的学生。
②学生辅导：抓订正、抓纠错、抓督查。
③研讨课：原则上语数外每周一节，选修课每两周一节，每学期各备课组老师至少安排一次；授课教师先试讲，本年级备课组全员参与听课、磨课，提高质量，然后全校展示、研讨交流、总结反馈。
④教学案编写：体现“少较多学 兴学有成”课堂教学模式；目标明确，内容精准，方法得当，分层设计，格式规范；个人初编→集体研讨→二次修改→审核定稿；教学反思（考核的指标之一）；教学案的汇编存档，资源共享。
⑤教师素养提升：合理规划自身的职业发展目标和路径；继续教育、培训、校际观摩等各类教研活动的参与和考核；学科各类比赛的积极参与和考核；立足教育教学的难点、重点、痛点，聚焦“小切口”，开展微课题研究，“人人有教研方向，人人有课题研究”（要关注课题主持人在各级各类评选中的重要性）；论文的撰写，每学期至少一篇获奖或发表。
3.教育教学常规督查：
（1）常规督查、督促整改：继续对各类教育教学常规进行督查，如导师制资料、《班主任手册》、集体备课和研讨课、学案复备、作业批改、讲义整理等，对于发现的问题将通知相关老师限期整改。
（2）继续做好“润心行动”工作。两项工作资料待整理上报政教处：一是全员谈心谈话活动，所有老师（包括科任教师）要拍照留存并填写好《泰兴市第二高级中学导师辅导学生记录表》，班主任汇总后报年级组；二是入户家访活动，班主任将家访记录表和家访照片统一收齐后交年级组汇总。
4.单招班：
（1）周六、周日的语数外学业水平模拟检测：试卷准备；监考纪律；阅卷要求；统计表彰。
（2）个别学生的调班及学习状态的关注。
（3）学生请假手续的严控和请假制度的完善。
5.班级管理：
（1）“摆摊式”辅导：形式与效果的统一；质疑单的有效运用。班主任一定要多到班级进行巡视，指导学生自主学习、自主质疑。
（2）周末（周六晚上和周日上午）学习管理。
（3）其他常规工作：迟到问题（目前早上到校时间推迟5分钟之后仍有学生迟到）；请假问题（杜绝随意性）；课堂纪律（尤其是大课间辅导的纪律）；跑操（少数班级缺席的人数较多）等。
（四）其它工作  责任人：班主任
1.教学开放日暨“六校联盟”研讨活动：
（1）时间：12月19日上午。
（2）展示课：
①时间：上午第二节课，8:35-9:20。
②开课科目及班级。班主任做好相应的服务工作。 
[bookmark: _GoBack]③备课组长组织没课的老师参加听课。
（3）校长论坛：9:30-10:10，教研组长参会，办公楼一楼会议室。
（4）专家讲座：10:20-11:40，教研组长、青年教师读书班成员参加，逸夫楼三楼。
2.班会课。《青春期心理危机的识别与干预》专题培训。
