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一、前一阶段工作小结
1.学测科目紧锣密鼓地复习。
2.举行了第六次学测科目模拟测试。学测科目有所改善，但不能放松。
二、师德师风学习和提醒：
提醒所有老师：真心走近学生，了解学生需求，学会换位思考，牢记两句话：假如我是孩子、假如是我的孩子。对待学困生要有耐心，要加强个别谈心交流，激发他们的积极性，降低起点，让他们有获得感；要正确、妥善对待违规违纪学生，不得体罚学生、不得使用言语暴力，更不得辱骂学生，适当惩戒要合乎规范，停课反省只是教育手段，要冷静处理问题，沉下心来教育沟通。 
三、下一阶段主要工作
（一）教学工作
1. 坚定目标必成信念，将学测考试不合格人次控制在100人次以内。指出问题的同时要鼓足干劲。
2. 学测科目课时增加了，要根据各科目各班级实际情况，切实保障最后冲刺阶段的时效性。切忌满堂灌、满堂读，细化学习任务，明确单位时间，促动效率提升。
3. 各学科要设计好复习讲义，一定要突出有效性，要关注纠错和读背内容，避免海量讲义，乱了阵脚，避免师生手忙脚乱，疲于应付。
4. 冲刺阶段，面对学生需求，要加强耐心指导，只要学生肯学，就不计前嫌地大力支持。要紧盯关键少数，加强精准滴灌。
5. 信息技术考后将课时分配给学测科目，抓好最后几天。校长室通报：从昨天的晚自习检查情况看，有多个班级纪律不好，学生随意，睡觉、谈话、做小动作等。相应班级的督班老师没有负起督班责任，有的在看手机、有的久坐不动，对学生不闻不问、不提醒不督促。另外，还有几个班级将窗帘拉得严严实实。临近期末，希望全体老师扛起责任、严管所辖，对学生要严格要求，营造秩序井然、勤奋刻苦的学习环境。
（二）管理工作
1.狠抓常规管理，切实为教育教学保驾护航。
（1）纪律管理：
抓好作息纪律管理，按时到校，不迟到；抓好住宿卫生、纪律管理，确保睡眠质量。周末要上报留宿的寄宿生，周五值班的同志要跟宿管对接好。
（2）临近大考，切忌浮躁，要加强课堂及课间管理，避免喧哗打闹，杜绝无事生非、打架斗殴等偶发事件。
（3）做好文明礼仪教育，养成良好习惯。所有班级，要落实专人负责窗帘管理，除阳光特别强烈外，均要将教室的窗帘拉开。校长室将加大对课堂纪律的巡视力度，及时通报秩序不好的班级，各年级也要加强巡视，及时提醒督促，共同维护良好的期末复习环境
2. 班主任工作提醒：
（1）组织好信息技术考前复习及送考工作。统计本班各场次参考人员，考试期间全天候在班，及时掌握考试信息，组织学生考试。
（2）认真撰写好学期评语，及早谋划评先工作。
（3）要有第一责任人的担当，要有目标必成的勇气，抓好学测复习的课堂纪律，营造积极向上、严肃紧张的复习氛围。
[bookmark: _GoBack]（4）要有预防偶发事件的敏感，班主任要加强课间巡视，尤其是晚自习课间；关注男女生交往，狠刹恋爱风气。
（5）规范学生请假、销假制度。学生请假必须出具书面请假手续，病假要提供病历或就诊证明，要记录在案。
3. 落实“润心行动”工作要求
重点学生交流谈心、家访要有记录；入户家访要达到三分之一，梳理好家访材料。
4. 关于元旦班级联欢的安排
12月31日下午第2、3两节课，各班在教室组织班级联欢活动，发动学生组织有益的文艺活动。
四、安全工作
1. 全力以赴抓安全
形势：临近考试季，学生心理波动大，情绪变化剧烈，正是各种问题频发的关键阶段。
2.把安全工作当成头等大事
（1）始终绷紧安全之弦：说到底是责任感。
（2）牢牢树立岗位意识：说到底是责任心。
（3）要有关键阶段的敏感性：比如放假前、考试后、散学时、晚自习前、大型活动后等节点的学生安全；比如冬季来临，由于空调、取暖器等大功率用电设备的使用，带来的安全隐患等。
（4）安全工作需要踏实严谨的作风：关键节点要到岗，要做到善于发现、及时处置、务必留痕等，特殊学生要想办法进行教育，决不能听之任之，只有一丝不苟的对待每一个环节，才能消除各类安全隐患。决不能把不出事寄托在侥幸上。
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