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一、本周工作回顾
1.教学常规检查：各项教学常规总体较好，各环节基本能规范执行；检查记载正常进行并及时交年级组。
2.阶段测试（一模模拟测试）相关准备工作。 
3.单招班研学活动：顺利；收获。 
4.大课间辅导情况总体较好，有的班级主动到班辅导，非常敬业。
5.团员团费收缴。
6.各科讲义试卷的分发（电子稿发各科备课组长）。
7.学生工行卡激活。
8.家长微课转发。
二、下周主要工作
（一）安全管理  责任人：班主任、备课组长
1.心理安全：全国统一心理援助热线“12356”的合理使用。
[bookmark: _GoBack]2.运动安全、交通安全（尤其是佩戴头盔、不闯红灯、不逆行等）、水电安全、身体安全（气候变化，及时增减衣物）等常规性提醒。
（二）师德师风  责任人：班主任、备课组长
继续学习市局廉洁校园会议精神。
（三）教育教学工作  责任人：班主任、备课组长
1.期末联考：
（1）坚持目标导向，做好班级管理和备课组常规工作。
（2）继续营造氛围，加强指导和督查（尤其是目标生）。
（3）提高课堂效率（包括大课间辅导和延时）。
（4）纠错训练与适应性训练（6套讲义练习的选择性使用）。
2.一模模拟测试：
（1）考前：
①提前整理考场（尤其是窗帘要收起来）。
②考风考纪教育。
③考试规范管理：胶带纸、修正带、涂改液等高考不允许带进考场的物品要严格管控。
（2）考中：
①手机交考务室，认真监考，不做任何与监考无关的事情。
②学生考试用品的检查。
（3）考后：
①及时、认真批改试卷。周一早上上班前阅卷结束。
②细致分析（尤其目标生的横向与纵向分析）。
③目标生的二次复批。
④复习策略的调整与优化。
3.教学常规：
（1）集体备课：备内容、备学法、备学情。
（2）学生辅导：目标生常抓不懈，辅导课教师要“主动出击”，重视解题方法、学习策略的引导。
（3）二次备课：尤其是针对目标生的个性化二次备课。
（4）作业：学科之间的配合；讲义的归类整理。
4.“润心行动”：
（1）全员谈心谈话。全员：全体教师参与；面向全体学生。
（2）家访工作。家访总数和入户家访数量的要求；记录表和家访照片的存档。
5.单招班：
（1）多种方式营造良好的班风、学风。
（2）重点学生的关注：不合格学生；学习态度不端正的学生；心理状态异常的学生等。
（3）课堂学习效率（尤其是晚自习），提醒所有老师要加强行间巡视，对课堂进行必要的管理；班主任重点时段的督查。
6.合格性考试：
（1）各班将准考证领走。
（2）补考科目：家长自行送考；下周通知到相应的学生（尤其是长期请假的学生）及家长到校签订“送考责任状”并在“准考证领取单”上签字，班主任保管；信息考试要提前到；考试结束后双证交班主任，便于12号统一行动。
（3）语数外：送考方案；乘车信息；收齐双证；送考教师等。
7.班级管理：
（1）晚自习纪律：
①加强督查：班主任多到班级巡查；（班主任和备课组长）提醒任课老师加强行间巡视；充分发挥值日班干的作用。
②窗帘：白天光线较好时须保留教室最后面窗帘收起，其余时间窗帘都不能放下来；晚自习窗帘一律不得放下来，要全部收起。
（2）“摆摊式”辅导：
①合理、有效使用《质疑单》，提高辅导课的学习效率。
②自主学习：适当的自主讨论，培养学生合作探究的意识和能力；加强过程性引导和监管。
（3）所有学生的去向排查（尤其是各种请假学生的去向以及学习生活状态，班主任一定要规范流程、主动关心）。
（4）其他常规工作：胸卡佩戴；卫生问题（尤其是自习室、教室办公室、楼梯）；体育课出勤问题；跑操（班主任要加强点名；女生要把口号喊出来）；节电问题（包括教师办公室）；迟到问题；请假问题（每个午别要点名）；课堂纪律（尤其是大课间辅导的纪律）；抽烟问题等。
（四）其它工作  责任人：班主任
1.学生素质报告单：
①学生评语的撰写。1月15日前交年级组审核。审核人：1-4班：周；5-8班：卜；9-11班：高；12-14：王。
②优秀学生评选：星级学生先评选，三好学生、创三好、优秀班干、优秀团员等待一模成绩揭晓后再评选上报。
2.元旦活动：
①时间：12月31日（下周二）下午14:30-16:00（第一节课正常上课）。
②地点：各班教室。
③提醒：简单、快乐，积极向上，弘扬正能量；做好相应的准备工作，如主持人、流程、分工、物品的准备、任课老师等嘉宾的邀请等；活动结束后，打扫卫生，整理教室，布置作业后放假（放假安排另行通知）。
3.班会。
