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一、本周工作回顾
1.教学常规检查总体较好。
2.阶段测试（一模模拟测试）阅卷、统计、分析工作。 
3.大课间辅导平稳运行，有的班级到班辅导教师较多。
4.合格考：
（1）补考科目：家长签订送考责任状；双证问题；信息考试提前到达。
（2）语数外：乘车人数及相关信息的统计、汇总；自行送考考生及家长签订责任状；车辆预定及费用；送考教师安排。
5.元旦活动：精心准备；气氛热烈；师生互动。
6.2025春教辅征订：自愿；如实登记。
7.教师办公室违规大功率电器排查。
8.跑操：整体情况有所改观，请假学生数明显减少；口号问题仍要重视。
9.贫困生资助金发放。
二、下周主要工作
（一）安全管理  责任人：班主任、备课组长
1.校内汽车通行安全管理：
（1）每天上学时段(上午6:40-6:55，下午1:20-1:40)，严禁驾驶汽车进入校园。请有早读课、下午第一节课且驾驶汽车上班的老师合理规划时间，适当提前进校。
（2）所有放学时段，请驾驶汽车的教职工务必避开学生离校高峰，配合保安，限速慢行，谨慎出校。
（3）驾乘进入校园车辆仅限教职工本人。
（4）所有教职工的车辆不进入教学区，在校园内行驶时必须限速5Kmwh，谨慎驾车，礼让行人,禁止鸣号。
（5）所有教职工的汽车停放办公楼前及实验楼东侧车位，二轮车停进车棚。不得停放在路道上、教学区内、操场周围;汽车行经路线和停放区不能占用学生活动区域，不能影响师生安全通行，不能影响突发事件应急疏散。
（6）教职工汽车进出校园及校内行车而引起的安全事故责任由教职工个人承担。
2.消防安全：
（1）严禁私拉乱接。杜绝飞线充电。如需接电请联系总务处安排电工接线安装插座。
（2）校内用电确保人走电断。
（3）严禁在校内使用取暖器、电磁炉、电烤箱、电暖锅、电热桌垫等大功率电器。
（4）校内禁止吸烟，切勿乱扔烟头。
（5）保护好消防设施，发现隐患请报安保处或总务处。
3.心理安全：越临近考试越是要预防心理异常现象。“水满则溢”：引导学生防止过多自我关注；对有些重点学生而言，教师与家长也不宜过多关注。
4.运动安全、交通安全（尤其是佩戴头盔、不闯红灯、不逆行等）、水电安全、身体安全（气候变化，及时增减衣物）等常规性提醒。
（二）师德师风  责任人：班主任、备课组长
树立令行禁止的纪律意识。
（三）教育教学工作  责任人：班主任、备课组长
1.合格性考试：
（1）补考科目：
①班主任在考试之前通过家校群等作必要的提醒。
②下周五、周六白天按照原课表，由任课教师上课或督班；班主任全天在校，防止有学生缺考，须及时与学生及家长联系；信息技术要提前一小时到达等候室。
（2）语数外：
①学生信息如果有变化，要及时跟年级组报备（截止到下周一）。
②送考老师除班主任（一高方向8人，三高方向6人）之外，还安排八名任课老师（一高方向6人，三高方向2人）协助送考。所有送考老师要树立高度的责任意识和岗位意识，坚决不能因为自己任何的失误而影响送考工作；班主任主动与相应送考老师对接名单和双证；1月11日（下周六）下午看完考场之后，送考老师要与不乘车学生约定好第二天收发双证的地点并与相应班级班主任报备，由班主任在群内作统一提醒；送考期间不得私自离开考点，有任何特殊情况要与送考领队联系。
③1月11日（下周六）晚自习按照周日课表督班，1月12日（下周日）下午考完后统一返校（不允许家长到考点把学生接回，或学生中途下车回家），班主任点齐人数后放学，晚自习在家休息调整，1月13日（周一）正常到校早读，寄宿生7:00-9:00到自习室1集中，安排一名班主任督班。
2.一模（期末联考）：
（1）冲刺倒计时：坚持到底，绝不松懈。越到最后越是要稳定班级整体状态。
（2）始终坚持目标意识，坚持做好“点”与“面”的常态化工作，尤其是目标生，在一模考试之前要再次谈一轮。
（3）课堂教学“回头看”：回归教材，回归基础，回归生情。
（4）家长监考（下周一上传）。
（5）阅卷（含日语）：名单、时间、地点已发备课组长，通知阅卷老师准时到达，认真阅卷。
3.教学常规：
（1）集体备课：备内容、备学法、备学情。
（2）学生辅导：目标生常抓不懈，辅导课教师要“主动出击”，提醒学生重视基础知识、基本题型、基本技能的再梳理。
（3）作业：针对性查漏补缺、培优补差；精选、精练、精讲。
4.“润心行动”：全员谈心谈话、家访工作的学期小结及材料归档。
5.单招班：
（1）考前模拟：本周六下午自习课和周日下午；智学网阅卷；统计分析。
（2）继续抓好班级的稳定，防止各种浮躁情绪。班主任要增强岗位意识、责任意识，要多到班级巡查，尤其是重点时段。
（3）重点学生的关注：不合格学生；学习态度不端正的学生；心理状态异常的学生等。
（4）课堂教学（尤其是晚自习）再提醒：提醒所有老师要加强行间巡视，对课堂进行必要的管理，提高学习效率。
（5）其他：手机；卫生。
6.班级管理：
（1）晚自习纪律：班主任多到班级巡查；（班主任和备课组长）提醒任课老师加强行间巡视；充分发挥值日班干的作用。
（2）请假问题：每个午别要点名；早读课以及每个午别的最后一节课下课前几分钟严控学生随意请假。
（3）“摆摊式”辅导：加强过程性引导和监管；适当的自主讨论，培养学生合作探究的意识和能力。
（4）所有学生的去向排查（尤其是合格性考试结束之后），班主任一定要了如指掌。
（5）其他常规工作：胸卡佩戴；卫生问题（尤其是自习室、教室办公室、楼梯）；体育课出勤问题；跑操问题；节电问题（包括教师办公室）；迟到问题；课堂纪律（尤其是大课间辅导的纪律）；抽烟问题等；窗帘问题。
（四）其它工作  责任人：班主任
1.学生素质报告单：
①学生评语的撰写。1月15日前交年级组审核。
②优秀学生评选。
[bookmark: _GoBack]2.教辅征订信息尽快上传；回执全部收回。
3.班会。
