2025年春学期高二年级工作简报（第三周）
2025.2.24-2.28
一、前一阶段工作小结
开学以来，在各部门和各年级的共同努力下，全校教育教学秩序平稳，运行质态良好。从市局的检查情况来看，总体情况较好，教学方面的材料准备（教案的复备、听课记录、教辅用书征订等）较为充分，巡课的反馈也较好； “润心”行动的材料准备方面有一定缺陷，如（1）家访内容没有针对性，记录表填写不是由家访的教师填写的，而是由学生或家长代写的；（2）部分班级缺少家访照片，或家访照片不够数，或张冠李戴（用暑假或秋学期家访的照片蒙混过关）；（3）部分班级没有填写家访活动统计表；
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三、下一阶段主要工作
（一）教学工作
（1）集体备课：备课前置、打磨学案、优化作业；学案的编写务必要将教材要求和学生实际相结合，不是简单的照搬网上现成的学案。年级组联组分工负责人要加强督查和指导。
（2）研讨课：时间安排在集体备课的前一节课，由开课的老师调整课务，确保其他老师都能参与听课。
（3）课堂教学：少教多学，要充分调动学生学习的积极性，要让学生真正动起来。
（4）作业处理：有布置必批改，有批改必评讲，有评讲必纠错。各备课组要落实分层作业，据不完全统计，数学组、物理组、化学组、政治组等已经推行教师先做题后送印，作业标注了“★”，明确了基础题、综合题、拓展提高题，非常好，请还未落实的备课组务必做起来。
（5）组织开展周清工作，及时落实考评程序，推动全年级师生共同关注基础知识的落实。各备课组提交一周知识清单，内容要明确具体，强调基础性，坚持学有所得。阅卷老师动作要迅速，各班要重视周清结果，各科任老师要加强对周清不过关人员的督查。
（二）管理工作
1.狠抓常规管理，切实为教育教学保驾护航。
（1）作息时间管理，班主任提前到岗，查看学生出勤情况，各班要教育学生按作息时间调适好自己的生物钟，杜绝迟到早退现象，要求学生坚持午休及晚上11点半之前必须睡觉，严查课堂打瞌睡现象，倒逼学生按时休息。
（2）卫生管理，各班教室内外及包干区要落实好值日生，不留卫生死角，窗台、阳台、黑板、开关盒、墙砖上沿要及时清理积灰，地面无污迹，讲桌讲台要保持干净整洁，卫生洁具要摆放整齐，室内垃圾要及时清理。宿舍卫生要明确责任，按要求打扫到位，不合要求必须即时整改，教育所有人学校是我家，卫生靠大家，要养成良好的卫生习惯，保持好环境卫生。
（3）仪容仪表管理，所有学生周一至周五必须穿校服，所有学生不得佩戴耳钉、手环等各类首饰，不得带手机、手表等各类电子产品。不烫发染发、男生不留长发（刘海不过眉、两鬓不遮耳、脑后不过颈），各班加强教育检查，年级组发现违规现象，一律扣除班级管理分，并由班主任领回整改。
（4）纪律管理，各班成立纪律管理委员会，确保课堂秩序，杜绝打架斗殴现象。抓好跑操纪律，整队做到静快齐，队伍排面要整齐，口号要响亮；抓好体育课、活动课纪律，上课之前3分钟要在东西大道整队前往授课地点，杜绝在上课铃打响后才从楼上下来，一路喧哗，严重影响其他班级上课，体育课不得向围墙购物，不得在校园内闲逛。
（5）抓好寄宿生管理。寄宿生及半寄宿都必须严守宿舍纪律，认真履行值日职责，不得违规出校，必须按时回寝室，就寝铃响后，不得在外逗留，不得讲话，不得妨碍他人休息，三次违反宿舍纪律则开除宿籍，取消住宿资格。
（6）节水节电管理，各班明确专人负责教室用电设施管理，放学后及时关闭各类用电设施。共同爱护饮水机、厕所设备、消防设施等公物，发现故意损坏公物的按1:5处罚。
2.班主任工作提醒：
（1）工作要思路清晰，以爱心和智慧真正关心每一位学生，要严于律己，做好学生的表率，工作要勤，该出现的时间、地点要出现，要多陪伴学生，多找学生谈心、谈话，关心、关爱学生，尤其是特殊学生。要坚持与学生正确相处，特别是与特殊学生及家长正确相处，工作要留痕，要规范言行。工作要有条理，要积极配合各部门的工作要求，及时完成各类教育管理任务，不要拖拉，不能积压。
（2）完善好班主任手册各项内容（工作计划、学生信息完整、班干部科代表分工、每周工作记载、心育委员、安全员名单落实等），及时做好记载工作。
（3）抓好每日一歌：做到精神焕发，歌声嘹亮。
（4）关注心理健康教育课，配合心理老师做好学生心理普测工作。
（5）按照学校德育课程体系的总体设计，配合政教处开展进行各类德育活动。
（6）完成学费、教辅资料费收缴工作。
（7）做好金钥匙比赛的准备工作和周日下午2:10到校的课务安排工作。
四、德育工作：
1. 出好第一期黑板报。
2. 开展家访工作，班主任及时做好记录、填写汇总表，不用家长或学生填写；拍好照片。
五、安全管理
1．安全隐患排查，各班对教室内外的各项设施加以检查，发现隐患及时上报，及时处理。
2. 进行安全常规教育，提醒学生遵守交通法规，驾乘二轮车佩戴头盔，家长接送车辆不在校门口随意调头；做好用电安全提醒。
3. 各班持续开展“润心行动”，重视学生（尤其是特殊学生）心理健康教育。关注学测考不合格的少数学生情绪。
4. 教育学生必须佩戴好胸卡进校，配合值班人员及保安检查胸卡佩戴情况，从2月24日起开始考核扣分，各班逐一检查胸卡佩戴情况。如需补办，由班长统计好名单送年级组集中办理；在校期间出校门必须持班主任开具的出门证。因事因病请假必须由家长电话沟通，长期请假必须写好书面请假手续并由家长签署意见，班主任要掌握学生去向。
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